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1. OBJETIVO 
 

Elaborar resolución de imposición de sanciones a los infractores de las normas de 
transito en el Municipio de Popayán. 

 
 

2. ALCANCE 
 

Inicia en la recepción de comparendos por parte del funcionario competente y 
termina con la elaboración de la resolución de la sanción. 

 
 

3. DEFINICIONES 
 

AUDIENCIA: Acto judicial en el que los litigantes tienen ocasión de exponer sus 
argumentos ante el tribunal. 

 

COMPARENDO: Orden formal de notificación para que el presunto contraventor o 
implicado se presente ante la autoridad de tránsito por la comisión de una 
infracción. 

 
INFRACCION: Transgresión o violación de una norma de tránsito. Habrá dos tipos 
de infracciones: simple y compleja. Será simple cuando se trate de violación a la 
mera norma. Será compleja si se produce un daño material. 
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4. DESCRIPCIÓN 
 

No ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO 
 

1 

 

Digitar comparendos 

Recibir e ingresar 
comparendos al sistema y 
enviarlo a Jurídica para su 
análisis 

 

Auxiliar 

 

Comparendos 

 

2 

 

Seleccionar los 
comparendos 

Seleccionar comparendos 
con citación por multas 
impuestas 

 

Profesional 
universitario 

 

Comparendos con 
citación 

 
3 

 
Realizar Audiencia 

Realizar audiencia al  
infractor para probar su 
inocencia 

Profesional 
universitario 

Pruebas 
presentadas 

 
 
 

4 

 
 
 

Elaborar Resolución 

Aprobar resolución de 
imposición de multas por no 
asistir a la audiencia o 
cuando sus pruebas son 
invalidadas para      la 
exoneración 

 

 
Profesional 
universitario 

 
 
 

Vto. Bueno 

 
5 

 

Realizar el aviso de 
publicación 

 
Publicar el listado de 
resolución de imposición 

 
Profesional 
universitario 

Listado de 
resoluciones/ 

fecha de lectura de 
la imposición 

6 Realizar Audiencia Realizar audiencia 
Profesional 
universitario 

Formato Constancia 
de asistencia 

 F-GTH-01 

 
 

 

5. ANEXOS 
 

 Formato asistencia a eventos internos F-GTH-01 

 

6. CONTROL DE ACTUALIZACIONES 
 

 

  
 
 
 
 

Versión Fecha de aprobación Descripción del cambio 

01 31/02/2010 Creación  P-GM-150-05 
 

02 16/02/2016 Modificación en codificación 
y formatos  


